ZARZADZENIE NR 2/2016/2017

Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej nr 26
im. Ksiazat Opolskich w Opolu
z dnia 9 lutego 2017r.

w sprawie wprowadzenia oplat za wydawanie duplikatow legitymaciji,

swiadectw i innych drukow szkolnych

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (teks jedn. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2016r. w sprawie swia-
dectw, dyploméw panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz. U.2016, poz.787),

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r o optacie skarbowej (Dz. U. nr 225, poz. 1635 ze zm.).

§1

Wprowadzam w Publicznej Szkole Podstawowej nr 26 im. Ksiazat Opolskich
w Opolu procedury i optaty za: wydawanie duplikatu swiadectwa szkolnego - optata
w wysokosci rownej kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu; wydawa-
nie legitymacji szkolnej - optata w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od
poswiadczenia whasnorgcznosci podpisu.

§2

1. Procedury stanowia zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wysoko$¢ aktualnych oplat zawiera zatacznik do procedur.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 lutego 2017r.

Dyrektor szkoly

Danuta Kaminska



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2 /2016/2017

Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej nr 26
im. Ksiazat Opolskich w Opolu

z dnia 9 lutego 2017 .

PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW

SWIADECTW, LEGITYMACJI SZKOLNYCH | INNYCH DRUKOW SZKOLNYCH

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (teks jedn. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60)
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2016r. w sprawie swia-
dectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U.2016, poz.787),
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006t o optacie skarbowej (Dz. U. nr 225, poz. 1635 ze zm.).

L. Postanowienia ogolne.

1.

2.
3.

Duplikaty badz tez odpisy $wiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych sa wydawane na pi-
semny wniosek skierowany do dyrektora szkoty.

Duplikaty i odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych wydawane sa odptatnie.
Duplikaty i odpisy maja moc oryginatu i moga by¢ wystawiane ponownie.

1. Swiadectwa szkolne.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa szkolnego rodzice ucznia lub petnoletni absol-
went moga ztozy¢ w sekretariacie szkoty (przestac listem na adres szkoty) pisemny wniosek skie-
rowany do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu z okresleniem:

-wnioskodawcy,
-rodzaju dokumentu ($wiadectwo ukonczenia szkoty, klasy),
-roku ukonczenia klasy, szkoly;

Wzor wniosku stanowi zalqcznik nr 2

1.

3.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty w wysokos$ci okreslonej w zataczniku do
ustawy o optacie skarbowe;.

Termin wykonania duplikatu do 7 dni. Jesli przedtozony wniosek zawiera wymagane in-
formacje, a dokumentacja niezbgedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.
Duplikat wystawia si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z tres$cia oryginalu $wiadectwa

Duplikat zawiera:

a. wyraz : Duplikat"- na pierwszej stronie u gory,

b. dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

c. pod tekstem nalezy poda¢ wyrazy "oryginal podpisali" i wymieni¢ nazwiska oséb,
ktore oryginal podpisaly lub stwierdzi¢ nieczytelno$¢ podpisow,

d. datg¢ wystawienia duplikatu,

e. podpis dyrektora szkoty,

f. pieczec urzedowa



4. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarcza-
jaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie
duplikatu nie jest mozliwe.

5. W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastapi¢ na podstawie odreb-
nych przepiséw, w drodze postepowania sadowego.

6. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowanag lub przez inne

osoby posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasno-

recznym podpisem lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowana lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie-za potwierdzeniem odbioru.

9. W przypadku przestania duplikatu dokumentu poczta dorgczenie nastgpuje listem poleco-

nym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

~

. Legitymacje szkolne.

1. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do

dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem, o wydanie duplikatu legitymacji szkolne;j,
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Wzor wniosku stanowi zalqcznik nr 3

. Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1) 1 zdjecie (format: 30 x 42 mm) opisane danymi ucznia:

a. imieniem i nazwiskiem,

b. datg urodzenia,

c. adresem zamieszkania;
2) do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty w wysokosci okreslonej w zalaczniku do
usta wy o optacie skarbowe;.
. Termin wykonania duplikatu do 7 dni. Jezeli przedlozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbgdna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.

IV. Postanowienia koncowe.

1. Procedury powyzsze obowiazuja wszystkich uczniow 1 absolwentow.

2. Procedury wchodza w zycie z dniem 13 lutego 2017 r. i obowiazuja do czasu ich zmiany.
1) Konto Publicznej Szkoty Podstawowej nr 26 im. Ksiazat Opolskich w Opolu
1 aktualne wysokosci optat podaje si¢ w zataczniku nr 1 do niniejszych procedur.



Zatacznik Nr 1

do procedur wydawania duplikatow

$wiadectw, legitymacji szkolnych (...)

w Publicznej Szkole Podstawowej nr 26 im. Ksiazat Opolskich w Opolu

I. Od dnia 9 lutego 2017 r. za wydawanie duplikatow lub odpisow $wiadectw, legitymacji szkol-
nych w Publicznej Szkole Podstawowej nr 26 im. Ksigzat Opolskich w Opolu wysokos$¢ optat wyno-
Si:

1. za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego: 26,00 zt (optata w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu);

2. za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej: 9,00 zl (optata w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorgcznosci podpisu);

II. Optaty nalezy wnies¢ na konto Publicznej Szkole Podstawowej nr 26 im. Ksiazat
Opolskich w Opolu nr: 71 1160 2202 0000 0002 1645 0758 nazwa i adres banku:
Bank Millennium SA ul. 1 Maja 3, 45-068 Opole z dopiskiem ,,za wydanie duplikatu
swiadectwa'" lub ""za wydanie duplikatu legitymacji**



Zatacznik Nr 2
do procedur wydawania duplikatow
$wiadectw, legitymacji szkolnych (...)

w Publicznej Szkole Podstawowej nr 26 im. Ksiazat Opolskich w Opolu
Whiosek do dyrektora szkoly o wydanie duplikatu Swiadectwa

Opole, dnia.............ccevveeninnnns

imi¢ i nazwisko

PESEL
adres zamieszkania
data i miejsce urodzenia

Dyrektor

Publicznej Szkoly Podstawowej nr 26
im. Ksiazat Opolskich w Opolu

ul. Groszowicka 12

45-517 Opole

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa ukonczenia szkoty/promocyjnego z kla-

SY ettt FWYAANEYO PIZEZ.....oiveiiiiiiiiesiesiieiee e

QI8 b
(imig i nazwisko)

urodzonego (&) dnia.........ccvverervervennnns P Wit s POWIAL. ... :

WOJEWOAZEWO ...ttt ;numer PESEL L.l L Lo

Do szkoty uczgszczatem (am) w latach od...........ccccvveiirnen S0 [0 RS r.

Oryginal SWiadectW Ulegh..........ccci it s

(podac okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy (a) odpowiedzialnosci karnej, wynikajacej z art. 272 kodeksu karnego, za poswiadczenie niepraw-
dy**. Jednocze$nie przyjmuja do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje si¢ do zwrdocenia go Publicznej Szkole Podstawowej nr 26 im. Ksiazat Opolskich
w Opolu .

Duplikat dokumentu odbiore osobiscie/proszg przesta¢ na moj adres™...........ccoovvvvveeiiinieininecneee

Zalacznik:
Dowdd wniesienia oplaty za duplikat - 26 zt.

(czytelny podpis wnioskodawcy)



Adnotacje szkoly:

Potwierdzam odbidr duplikatu

(podpis wnioskodawcy)

Nr listu poleconego .........cccoovviiiiiiiiiiiiiie,

* niepotrzebne skresli¢
**art. 272 KK - Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstgpne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego lub innej
osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



Zatacznik Nr 3
do procedur wydawania duplikatow
$wiadectw, legitymacji szkolnych (...)

w Publicznej Szkole Podstawowej nr 26 im. Ksiazat Opolskich w Opolu

Whiosek do dyrektora szkoly o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Opole, dnia.............covvviiniinnss
Cimiginazwisko
PESEL
" adreszamieszkania
B rema
T Wesa
Dyrektor
Publicznej Szkoly Podstawowej nr 26
im. Ksigzat Opolskich w Opolu
ul. Groszowicka 12
45-517 Opole
Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/corki................c.oeevennen, ,
1] SR ,ucznia klasy.............. Publicznej Szkoty Podstawowej nr 26 im. Ksiazat Opol-

skich w Opolu z powodu:

Oswiadczam, Ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego**, odpowiedzialno$¢
karna za po$§wiadczenie nieprawdy.

(czytelny podpis rodzica /opiekuna prawnego)
Zakaczniki:

1. Dowdd wniesienia oplaty za duplikat - 9 zt.
2. Aktualne zdjecie

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ;e w chwilq otrzymania duplikatu traci waznos¢
oryginal dokumentu.

Potwierdzam odbior duplikatu

OPOIE, ANIA ..ccvvvcicciciiiieeceeis e

(czytelny podpis ucznia)

* niepotrzebne skresli¢
**art. 272 KK - Kto wyludza po$§wiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego lub innej
osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



